
申报2019年中级、高级教师职务上交材料要求
一、今年职评申报方式有所改变，除申报表不再交任何纸质材料，完全是人事系统上填写、上传申报材料照片，老师一定做好准备工作。

二、按照《2019年朝阳区职评材料清单（高级、一级）》准备材料，要求上交原件并自行将上交原件拍照留存，填写《2019年朝阳区申报材料目录（高级、一级）》电子版。
三、校园网上下载2019年职评相关文件、视频后认真学习。
    四、上交材料要求：
1、请各位老师仔细阅读《朝教人3-朝阳区中小学教师专业技术职务评聘工作实施细则》（文件中用红色注明的地方请仔细认真阅读）及《职评申报条件》，根据自己的实际情况，申报和书写符合自己条件的申请，将多余文字删除，申请见样本，签字请手签。

2、请申报的老师将《申报高级或一级申请（署名）》、《2019年朝阳区职评材料清单（高级、一级）》中要求的材料原件放在档案袋中上交校区办公室，注意清单上红字部分这次先不交，初评小组同意推荐的人员再补交。

3、打印《申报材料封面》，封面申报学科按照职评文件中最后的学科目录填写一级和二级学科。贴在所交材料袋上。
4、请各位申报职评的教师于5月9日下午3：00前将材料交到各校区办公室。

5、5月9日下午3:00前将《2019年朝阳区申报材料目录（高级、一级）》电子版发送至邮箱：64227745@163.com，文件以姓名+申报学科+申报级别命名。

6、请准备申报的老师写好述职报告（3分钟），5月14日在各校区述职。

7、由于时间较紧，请大家仔细阅读几份上交材料要求，按要求将材料准备好，按时上报。
8、电话咨询：64227745
 人事办公室
2019年4月29日
